Erlauterung zu Webmail bei ZUM-MAIL

Stand: 02.01.2007

1. Webmail aufrufen

1. Rufen Sie die Seite:
www.grundschulpost.de
auf.

hikkpsf fraen, grundschulpost, de

2. Melden Sie sich mit Benutzerna-
me und dem Passwort an.

Benutzemame ]
£Znmelden

\enn du noch keinen Benutzernamen und kein Passwaort hast, dann kannst du dies hier bekommen,

E-Mail empfangen

3. Durch Druck auf das Icon E-Mail
(Pfeil nach unten) werden die
Mails abgeholt.

Absender

4. Hier erkennt man die ersten bei-
den Mails als noch nicht gelesen.
Die beiden unteren wurden schon
einmal gedffnet.

Fahrt man {iber den Absenderna-
men, so wird die E-Mail Adresse
angezeigt.

g

Nachrichten 1 bis 15 v

Betreff Absender

# Re: Anfrage zu Viren und Spam suppert@all-inkl.com

# Anfrage an ZUM-MAIL Achim Burgermeister

+ Park Kérner Katja Stampfl

+ You have new mail from Tatiana, 25 y.o., Russia, dating  Galina T.

Reliesssty 1
Heute 12:25

Heute 12:23

Heute 12:14

Heute 11:04 2

5. Durch Doppelklicken auf den
Betreff wird die E-Mail komplett
angezeigt.

Es besteht nun die Moglichkeit
die Mail:

- zu beantworten

- an jemand weiterzuleiten

- zu l6schen

- zu drucken

- zu verschieben

~ =
pBetreff: Anfrage an ZUM-Mail
Absender: =
Empfanger: n
Datum: Heute 15:39

ter Jzum-mail.de [+

Ich bin sehr an der Benutzung des Webclient von ZUM-Mail interessiert, vermisse
sber bisher eine Bedienungsanleitung.

Inbesondere sind mir die Icons (Bildchen) oben noch recht unklar.

Fir eine Erlsuterung wire ich sehr dankbar.

mit freundlichen Griifen

Hans Huber

6. Die Zeichen im Einzelnen:

& (£ 56 b6 B8 @ 5 [5) [emonenenran. ]

ZurQck Neu  Antwort ..an alle welter I6schen drucken Rohansicht

E-Mail beantworten

7. Antwort:
Automatisch wird der urspriingli-
che Absender als Empfénger ein-
getragen.
Die alte Mail wird mit > Zeichen
angezeigt.
Es kann weiterer Text dazu ge-
schrieben werden.

|Re: Anfrage an ZUM-Mail

Betreff

Hallo,

Am Tue, 4 Jul 2006 15:39:02 +0200, schrieb Achim Burgermeister <a.burgermeist]
> Ich bin sehr an der Benutzung des Webclient von ZUM-Mail interessiert,

> vermisse aber bisher eine Bedienungsanleitung.

>

» Inbesondere s3ind mir die Icons (Bildchen) oben noch recht unklar.

>

> Fiir eine Erlauterung wadre ich sehr dankbar.

2n einer Bedienungsanleitung wird gerade gearbeitet. Ich bitte um Geduld.
uEE

L.Burgemmeister




8. Zum Absenden klickt man auf =
den Briefkasten €«EH g priortat:
Absend | Achim Binemeister a hirmermeister@zum-
9. Die Biiroklammer verweist auf — & [ @
mogliche Anhénge.
. . . s Absender Achin
Driickt man darauf, 6ffnet sich ETE A e
. . L anu Passphoto.gi m
ein weiteres Fenster. Man kann \ |[Durchschen... ]
dann auf dem eigenen Computer Schlichian plochladeq [Re: 4 Be
nach Anlagen, wie Bildern, Tex- =
ten ,,durchsuchen‘ und diese
dann ,,hochladen‘. Man kann
auch mehrere Anhénge hinterein-
ander hochladen.
10. Kommt eine Mail mit Anhang an, feg B¢ @ = |3
so wird, z.B. das Bild mit ange-
Zelgt peister
730
257184
4. Adressbuch
11. Adressbuch aufrufen il ) Adrggsbuch ]
H
12. Es werden die eingegeben Adres- %
sen, nach dem Anzq.igenamen Anzeigename peenen
sortiert, angezeigt. Uber das Icon Achim vieb a:burgen
. . . . Karl-Friedrich Fischbach kff@zum|
(hier mit Zeigefinger) kann eine ot L
neue Adresse elngegeben werden. verwattung@zum-mail.de verwalty
13. Es erscheinen rechts die Felder Kontakt hinzufiigen
fiir die neue Adresse.
. . . . nzek ’+
Der Anzeigename ist fiir die A i Mot
. . . Vorname |Achim
Auswahl bei neuen Mails wich- Nachnome [ogemee] |
k germeister]
tlg. E-Mail |verwaltung@zum-mail.de
Abbrechen %eichem
14. Bearbeiten einer Adresse: M ZUk-Hal

Durch Klick auf die Zeile links,
erscheinen rechts die zugehorigen
Daten. Durch Druck auf Kontakt
bearbeiten wird die Anzeige wie
oben eingeblendet.

rmeister@web.de

h.de
Vorname

bupold@zum-mail.de
i Nachname

ung@zum-mail.de ‘h

Kontakt bearbeiten

Anzeigename Verwaltung ZUM-Mail

E-Mail verwaltung@zum-mail.de




Neue E-Mail schreiben

15.

Uber das Icon mit dem Bleistift
gelangt man zu einer neuen Mail
an einen neuen Empfianger.

getreﬁ

16.

Automatisch wird die Absender-
adresse und die Signatur (siche
Einstellungen) bereits eingetra-
gen.

17.

In der Empfingerzeile kann nun
die Adresse neu eingegeben wer-
den oder es wird entsprechend
der Buchstabenfolge aus dem Ad-
ressbuch ausgewdhlt. Mit der Ta-
bulatortaste é wird diese Adres-
se tibernommen. Es konnen meh-
re Adressen ausgewéhlt werden.

der Achim Burgermeister <a.burgermeister@zum-mail.de> +|

naer ]

It Verwaltung ZUM-Mail =verwaltung@zum-mail.de=

18.

Rechts sind noch die Bezeich-
nungen Cc und Bcc.

Durch Druck auf Cc konnen wei-
tere Empfénger eingegeben wer-
den, unter Bec wird die Kopie fiir
die anderen Empfanger unsicht-
bar iibermittelt.

19.

Unter Betreff sollte der Titel der
Mitteilung vermerkt werden.

Absender [Achim Burgermeister <a.burgermeister@zum

Empfénger Verwaltung ZUM-Mail <verwaltung@zum-

Betreff [Anfrage zur Bedienung

20.

In dem grofBen Feld darunter wird
der eigentliche Mitteilungstext
geschrieben.

21.

Durch Druck auf den Briefkasten
wird die Mail abgeschickt.

&
& 4
Absender | Achim &
Empfinger ’m

22.

Anlagen werden wie unter 9
beschrieben, hinzugefiigt.




